UBND TINH NINH BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOY TE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 503 /QD-SYT Ninh Binh, ngay 23 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Bién tip
Trang Thong tin dién tir S¢ Y té tinh Ninh Binh

GIAM DPOC SO Y TE TINH NINH BINH

Can cir Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé iing
dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan Nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP, ngay 09/11/2024 ciia Chinh phii vé
quan ly, cung cdp, sw dung dich vu internet va thong tin trén mang;

Can cir Thong tw Sd 32/2017/TT-BTTTT cua Bo Thong tin va Truyén thong
quy dinh vé viéc cung cdp dich vu céng truc tuyen va bao dam kha nang truy cap

thudn tién doi voi trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan
Nha nucoc,

Can cir Nghi dinh 6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu ban
hanh quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng triec tuyén cia co quan
Nha nuoc trén moi truong mang;

Can cir Quyét dinh s6 13/2025/QD-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Ninh Binh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdau
to chirc cua So Y té tinh Ninh Binh;

- Can cir Quyét dinh sé 376/0D-SYT ngay 01/8/2025 ciia S¢ Y té Ninh Binh
vé viéc thanh lap Ban Bién tap va To Thu ky Trang Thong tin dién tur So Y té;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Quan 1y Y té dy phong, S6' Y té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban Bién
tap Trang thong tin dién tir S& Y t€ tinh Ninh Binh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Trudng cac phong chire nang, Tha trudng cac don vi truc thude S&

Y té va thanh vién Ban Bién tap, To Thu ky Trang Thong tin dién tir S&' Y té chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. .0/

Noi nhin: __ GIAM POC
- Nhu Piéu 3; O CHU X

- Lanh dao S6' Y té;

- Trang TTDT S¢ Y té;
- Luu: VT, QLYTDP.

“Piram Thj Phuong Hanh



UBND TINH NINH BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOYTE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG
Ban Bién tap Trang Thong tin di¢n tir S¢'Y té tinh Ninh Binh
(Kem theo Quyeét dinh s6 503/QD-SYT ngay 23/ 8 /2025 cua So Y té Ninh Binh)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, nhiém vu, quyén han, ché do hop

va quan hé cong tac ctia Ban Bién tdp Trang Thong tin dién tir SO Y té (sau day
goi la Ban Bién tap).

2. Quy ché nay ap dung ddi voi cac thanh vién Ban Bién tap, T6 Thu ky va
cac to churc, ca nhan co lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Ban Bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém; dé cao trach nhiém ca
nhan cua cac thanh vién; gidi quyét cong vi¢c theo dung tham quyén va trach
nhiém dugc phan cong, ding trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua phép luat va Quy
ché nay.

2. Pam bao yéu cau phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét
cong viéc theo chirc ndng, nhi¢m vu, quyén han dugc giao.

Piéu 3. Cac hinh thirc 1am viéc

Ban Bién tap lam viéc doc 1ap theo nhiém vu dugc giao va thuc hién theo
quy trinh. Khi can thi€t c6 thé c¢6 y kién bang van ban hodc t6 chirc phién hop dinh
ky, dot xuat.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Diéu 4. Chirc niing

Ban Bién tap 1a bo phén giup viéc cho Giam dbc S¢' Y té quan 1y, van hanh,
cung cap cac thong tin va tich hop cac ing dung, trang, trang thanh vién trén
Trang Thong tin dién to¢ S& Y t€ tai dia chi trén internet la:
https://soyte.ninhbinh.gov.vn.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tip

1. Trwéng Ban Bién tap


https://soyte.ninhbinh.gov.vn
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- Chi dao, diéu hanh céac hoat dong cua Ban Bién tap; dinh huéng ndi dung
thong tin ctia Trang Thong tin dién tor S6 Y té (sau day goi la Trang Thong tin);
chiu trach nhiém vé€ hoat dong cua Ban Bién tap va Trang Thong tin;

- Chi dao viéc hudng dan, d6n ddc, yéu cau cac don vi truc thude SO Y té
phoi hop cung cap thong tin;

- Triéu tap va chu tri cac phién hop dinh ky hodc dot xuat cia Ban Bién tap.
2. Phé Truwéng Ban Bién tap

- Giap Trudng ban chi dao, don ddc cac hoat dong cua Ban Bién tap; Tham
muru thye hién cac nhiém vu quan 1y dé Trang Thong tin hoat dong thong subt, an
toan, hi¢u qua, bao mat thong tin; Thay mat Trudng ban thuc hién cac nhiém vy
ctia Truong ban khi dugc Gy quyén;

- Tryc tiép chi dao, diéu hanh, t6 chtc hoat dong, dinh hudng quan 1y, phat
trién, ké hoach nang cao chat lugng va ndi dung thong tin cia Trang Thong tin.
Dong thoi chiu trach nhi¢m trude Truong ban vé cac ndi dung theo linh vuc phu
trach;

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Trudng Ban Bién tap phan cong.
3. Thanh vién Ban Bién tap

- Chiu trach nhiém ndi dung thong tin cia Trang Thong tin; ddm bao ndi
dung duoc giao phu trach theo ding dinh huéng da dugc xac dinh; Chiu trach
nhiém trudc Trudng ban vé cac cong viéc trong pham vi dugc phan cong phu
trach;

- Truc tiép chi dao, don dbc hoic phéi hop chi dao, don ddc don vi thuc
hién cung cap thong tin, dir liéu; tiép nhan, tong hop cac thong tin, tra 10i hoi dap
vé linh vuc phu trach; dong thoi kiém tra sy chinh x4c va tinh trung thyc cta thong
tin trude khi giri vé T6 Thu ky dé dang tai;

- Pé xuit cac bién phap nang cao chét luong thong tin ctia Trang Thong tin;
tham gia xay dung, chi dao va td chirc thue hién ké hoach, chuong trinh cong tac
dinh ky va hang nam cua Ban Bién tap;

- Thudng xuyén theo ddi va dé xuat giai phap nang cao hiéu qua hoat dong
cua Trang Thong tin, d€ xuat cai tién giao di¢n, bd cuc thong tin, chirc nang, tién
ich dé thuan tién cho nguoi dung;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Truong Ban Bién tp phan cong.
4. Nhiém vu cu thé ciia Ph6 Trwéng Ban va cac thanh vién
a) Ba Nguyén Thi Huong, Pho Giam déc SO Y té - Phé Truong Ban

- Gitip Truéng ban chi dao, don ddc cac hoat dong cuia Ban Bién tap lién
quan dén: ndi dung thong tin, ké hoach dang tai tin/bai dinh ky; dinh huéng phat
trién, nang cao chat luong va hi¢u qua thong tin trén Trang Thong tin dién tu;
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- Tham muu cong tac quan 1y ndi dung; bao dam hoat dong thong sudt, an
toan, bao mat va dang dinh hudng tuyén truyén;

- Thay mit Trudng ban diéu hanh cac cong viée khi dugc oy quyén;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban phan cong.

b) Ong Truong Thanh Phong, Phé Giam déc So Y té, Phé Truong Ban

- Gitip Truéng Ban chi dao, don doc cong tac quan tri, van hanh k¥ thuat
cua Trang Thong tin, bao gém: ha tﬁng mang, thiét bi, nhan luc ky thuat, bao mat,
xu 1y sy ¢6 va g& bo thong tin khong phu hop;

- Tham muu bé tri kinh phi va cac nguén luc dé dam bao hoat dong hi¢u
qua, dung quy dinh;

- Thay mat Truong Ban diéu hanh cac cong viéc khi dugc Gy quyén;

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Truong Ban phan cong.

¢) Ong Hoang Vil Loi, Truéng phong Quan 1y Y té du phong, So'Y té

- Tham muu xay dung ké hoach ding tin, bai theo tuan, thang, quy va nim;
Theo doi, giam sat cac bo phan, ca nhan thuc hién va bao cao két qua theo quy, 6
thang va 1 ndm theo quy dinh;

- Kiém duyét tin, bai, van ban, cac ndi dung thudc linh vuc y té dy phong;

- Tong hop ¥ kién dong gop ctia ngudi truy cip; bao cdo va dé xuat bién
phap xu 1y kip thoi véi Trudng ban; té chire trao doi, thdo luan trén Trang Thong
tin.

d) Ong Tran Bic Ha, Chanh Van phong, So' Y té

- Xay dyng va van hanh Trang Théng tin, bao gdm cac cdu phan: ha tang
két n61 mang, thiét bi, nhan lyc, ndi dung, chéng xam pham trai phép, gd bo thong
tin khong phu hop khi dugc phat hién;

- Tham muu, bd tri kinh phi trién khai hoat dong Trang Thong tin cia S&
Y té theo quy dinh;

- Kiém duyét tin, bai, van ban, cdc ndi dung thudc linh vuc: van ban quy
pham phap luat, cai cach thu tuc hanh chinh, bao vé bi mat Nha nudc.

d) Ong Trinh Viét Dién, Truong phong T6 chiic can bo, S¢ Y té&: Kiém
duyét tin, bai, van ban, cac ndi dung thudc linh vuc td chirc, can b, thi dua khen
thudng, bao vé chinh tr1 ndi bg, van hoa cong sé, dao duc cong vu.

¢) Ong Pao Thanh Binh, Trudng phong Tai chinh, S¢ Y té: Kiém duyét tin,
bai, vin ban, cac ndi dung thudc linh vuc ké hoach, tai chinh.

f) Ong Quach Xuan Kha, Truong phong Quéan Iy Duogc, SO Y té: Kiém
duyét tin, bai, van ban, cac ndi dung thudc linh vyc dugc.
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g) Ong Pham L& Ha, Truong phong Bdo trg xa hoi, S6 Y té: Kiém duyét
tin, bai, van ban, cac ndi dung thudc linh vuc bao trg xa hoi.

h) Ong Ly Cao Kién, Truéng phong Bao hiém Y té, S¢ Y té: Kiém duyét
tin, bai, van ban, cac nd1 dung thudc linh vuc bao hiém y té, cong nghé¢ thong tin
va chuyeén doi so trong nganh y te.

i) Ba Pinh Thi Thu Hién, Truong phong Quan 1y Kham, chita bénh S¢ Y
té: Kiém duyét tin, bai, van ban, cac ndi dung thudc linh vuc kham, chira bénh.

J) Ong Lé Hoang Nam, Gidm doc Trung tdm Kiém soat bénh tat: Kiém
duyét tin, bai, van ban, cac ndi dung do Trung tam Ki€m soat bénh tat suu tam,
bién tap, san xuat va cac ndi dung thudc chirc nang, nhi€ém vu cua don vi.

k) Ong Vii Viét Dudng, Chi cuc truong Chi cuc An toan thuc pham: Kiém
duyét tin, bai, van ban, cac ndi dung thudc linh vuc an toan thuc pham.

1) Ba Ta Thi Hoa, Chi cuc truéng Chi cuc Dan s6 va Tré em: Kiém duyét
tin, bai, van ban, cac ndi dung thudc linh vuc dan so6 va tré em.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Té6 Thu ky
1. Nhiém vu chung

- Tham muu thanh 13p, kién toan mang ludi cOng tac vién truyén thong.
Pam bao mdi co quan, don vi truc thudc c6 01 dau moi phu trach nhiém vu tong
hop thdng tin, bai viét d€ cung cap cho T6 Thu ky;

- Ti€p nhan cac tin bai, hinh anh, van ban, tai li¢u tir cac phong chirc nang,
cac co quan, don vi tryc thuoc S¢ Y t€ va cac ngudn khac;

- Thuc hién téng hop, bi€n tap so bod cac tin bai, thong tin, phan loai theo
ting linh vyc dé chuyén cho céc thanh vién Ban Bién tap. Cung cap thong tin, hd
trg cac thanh vién Ban Bién tap trong qua trinh lam viéc;

- Pang tai cac ndi dung da duoc Ban Bién tap phé duyét Ién Trang Thong
tin theo ding quy trinh va thoi gian quy dinh;

- Thu thap phan hdi cta nguoi ding va bao cdo Ban Bién tap.
2. Nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién T6 Thu ky
a) Ba Bui Thi Thu Ha, T6 trudng

- Téng hop céac thong tin, bai viét cua cong tac vién, cac tin tuc, su kién,
hoat dong cua nganh (sau khi thanh vién Ban Bién tap da duyét) dé chuyén bo
phan quan tri dang tai trén Trang Thong tin;

- T6 chirc tuyén truyén vé hoat dong ctia Trang Thong tin;
- Pau mbi tham muu trién khai cac hoat dong cua Trang Thong tin.
b) Ong Pao Thanh Chuyén, Thanh vién
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- Phu trach van hanh Trang thong tin biao dam hoat dong thong sudt, thudng
xuyén, lién tuc;

- Bao dam Trang Thong tin dién tir phai dugc lién két, tich hop thong tin voi
Trang hanh chinh cong tryc tuyén cua tinh va céac trang dién tor khac (BO Y t€,
Trang thong tin dién tir tinh Ninh Binh, Trang thong tin dich vu cong quoc gia...);

- Bdo dam an toan thong tin va dir liéu trén Trang Thong tin;

- Tham muu xay dung cac bao cao dinh ky, dot xuat vé linh vuc k¥ thuat
ctia Trang Thong tin theo yéu cau ctia cap trén va co quan quan 1y c6 tham quyén;

- Thyc hi¢n quan tri, dang tin, bai, cac thong tin, van ban 1én Trang Thong
tin;
- Phéi hop Phong Quan 1y Y té du phong, dinh ky hang thang bao cdo Ban
bién tap Trang Thong tin vé tinh hinh cép nhat, dua tin cia Trang Thong tin va
béo céo theo yéu cau ctia Truong ban.

¢) Ba Lé Ngoc Huyén, Thanh vién

- Tham muu x4y dung ké hoach ding tin, bai theo tuan, thang, quy va nam;
Theo ddi, giam sat cac bo phan, ca nhan thyc hién va bdo cdo két qua 6 thang va
1 nam theo quy dinh;

- Pinh ky hang thang bao cdo Ban Bién tap vé tinh hinh cap nhat, dua tin
cua Trang Thong tin va bao cdo theo yéu cau cua Trudng ban;

- Thyc hién cac cong tac hanh chinh lién quan dén Trang thong tin, ching
tur thanh toan, nhuén but (n€u co)... theo quy dinh hién hanh.

d) Ba Nguyén Thi Minh, Thanh vién

- Tryc tiép nhan tin, bai tir cdc cong tac vién, cac don vi chuyén cho cic
thanh vién T6 Thu ky bién tp so bd céc tin bai, thong tin, phan loai theo ting
linh vuc dé gui cho cac thanh vién Ban Bién tap;

- Chiu trach nhi€ém phdan hoi lai cac ca nhan, don vi cung cap tin, bai qua
email hoac dién thoai.

e) Cac thanh vién khéac ctia T6 Thu ky

- Tiép nhan va tap hop thong tin, tin, bai tir cdc cong tac vién, cac co quan,
don vi, bién tap so bd, phan loai theo ting linh vuc dé chuyén cho cac thanh vién
Ban Bién tap;

- Thue hién cac nhiém vu khac do T trudng phan cong.

Chuong 111

CHE PO HOI HOP VA MOI QUAN HE CONG TAC



Piéu 7. Ché d¢ hoi hop

1. Ban Bién tap hop thuong ky 01 lan/quy (néu can thiét) hodc dot xuit theo
chi dao cua Truong Ban Bién tap hoac theo dé nghi cia 2/3 s6 thanh vién.

2. Ban Bién tip to chirc hop xem xét va quyét dinh nhitng van dé thudc
nhiém vy, quyén han ctia minh; danh gia két qua hoat dong va giai quyét cac
vudng mac phat sinh trong trién khai cac hoat dong cua Ban Bién tap.

3. Truong hop khong t6 chirc hop, thanh vién Ban Bién tip ¢ ¥ kién truc
tiép hodc bang van ban véi Trudng Ban Bién tap vé nhiing van dé thudc nhiém
vy, quyén han ctia minh.

4. T6 truong TO Thu ky dé xuat cu thé thoi gian t6 chirc va ndi dung cude
hop, bao cdo Truong Ban Bién tap xem xét, quyét dinh; chuan bi ndi dung, chuong
trinh, tai liéu cac cudc hop ctia Ban Bién tap.

Picu 8. Phdi hop ciia Ban Bién tip v6i thii truéng cac co quan, don vi
truc thudc S6' Y té

1. Thu truéng cac co quan, don vi tryc thudéc S& Y té quan triét noi dung
chi dao, quy ché hoat dong cua Ban Bién tap dén toan thé vién chuec, nguoi lao
dong thude don vi dé trién khai thuc hién. Phan cong can bo lam cong tac vién
truyén thong, 13 ddu mdi tong hop tin bai ciia don vi cung cap cho Ban Bién tap,
dong thoi, tiép nhan va to chirc tuyén truyén cac ndi dung theo chi dao ciia S Y
té, hudng dan ctia Trung tim Kiém soat bénh tat tinh.

2. Giao T6 Thu ky cta Ban Bién tap 1a dau mdi thu thap cac thong tin, dir
liéu ctia don vi1 tir cac cOng tac vién truyén thong va gui vé Ban Bién tap.

3. Thanh vién Ban Bién tap truc tiép chi dao, d6n doc hodc phdi hop chi
dao, don doc viéc thuc hién cung cap cac thong tin, dit liu theo linh vuc phu
trach; c6 trach nhi€ém phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan khac phuc kip
thot khi c6 su cO xay ra véi Trang Thong tin.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 9. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi duy tri hoat dong ctia Ban Bién tap dugc bao dam tir cac nguon:
tir ngan sach Nha nudc va ngudn hop phap khac.

2. Thanh vién Ban Bién tap thyc hién cong viéc lién quan dén viéc thu thap,
viét tin, duy¢€t tin, ddng tai thong tin cho Trang Thong tin dugc huéng nhuan but,
thu lao (n€u co) theo quy dinh.

Piéu 10. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Viéc cung cap thong tin cho Trang Thong tin phuc vu cong tac lanh dao,
chi dao, diéu hanh cua 1anh dao S¢' Y té; phuc vu tuyén truyén nhiém vu chinh tri



7

ciia nganh y té 1a mot trong nhiing tiéu chi danh gia thi dua, khen thuéng hang
nam do6i vo1 cac co quan, don vi va ¢ nhan thudc S6 Y t€.

2. Thanh vién Ban Bién tap hoan thanh xuét sdc nhiém vu duoc giao; cac
co quan, to chtrc, ¢4 nhan thyuc hién tot Quy ché nay s€ dugc xem xét dé xuat khen
thudng hang nam theo quy dinh.

3. Péi voi nhitng t chirc, ca nhan vi pham cac ndi dung cua Quy che nay,
tiy theo tinh chat, mc d6 vi pham, Ban Bién tdp dé nghi cap c6 tham quyén quyét
dinh hinh thtrc ky luat phu hgp theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 11. T6 chirc thue hién

1. Thanh vién Ban bién tap, T6 Thu ky va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trdch nhi€m t6 chtrc thuc hi¢n Quy ché nay.

2. Truong Ban Bién tap can cir nhiém vu da giao va két qua thuc hién nhiém
vu cua cac thanh vién Ban Bién tap, T6 Thu ky va céac t6 chure, cd nhan cé lién
quan dé nghi hinh thtrc khen thuéng, ky luat theo quy dinh.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c¢6 kho khin, vuong méc, vin dé phat sinh
hodc can stra do1 bo sung, To Thu ky 1a dau mo1 bao cao Trudng Ban Bién tap
xem x¢&t viéc stra doi, boé sung Quy ché cho phu hop./.
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